
                  31.08.23 
 

ORGANISASJONSKART FOR LILLESTRØM KULTURSENTER  
 

DAGLIG LEDER 
Lars Otto 

              

 REGNSKAP & PERSONAL 
Anette 

              

PRODUKSJON/BOOKING/DIGITALT (Innhold) 
Henrik 

 MARKED/SALG/UTLEIE 
Guro 

 DRIFT/SCENE/TEKNIKK/IT 
Lars 

              
PRODUKSJON 

Nicolai 50% 
Robert 40% 

 
I samarb. med 
prod.gruppe 

 

 LKS Media 
Nicolai 

 MARKED 
Anne 

Merete 
Camilla 

 

 UTLEIE 
BILLETT OG 
HUSVERTER 

Karoline 

 

 SALG 
Glenn 

Elin 

 VEDLIKEHOLD/ 
RENHOLD 

Trond 
Linda 
Maria 

Aa 
Tina K. 

 SCENE 
Dag 
Kim 

Nicolay K 
Halvor 

Markus P. 60% 

 TEKNIKK/ 
INVESTERING 

Stein 

               
Etter behov 
Jeanette G. 
Tor Arne D. 

Jørgen R 

 Etter behov 
Glenn 

Nicolay 
Markus 

 

   Etter behov 
Billettluka: 

Camilla, Line, 
Tove og 
Marion 

Husverter: 
Jon, Egil, Arvid 

Rolf og Tor 
Arne 

 
LBO & LMK 

   Etter behov 
Tor Arne D. 

 Etter behov 
John J. 

Petter N. 
Tommy G. 

Rune S. 
Kjetil Aa. 

Linn S. 
Petter R. 

  



OPPGAVER: 
 

MARKEDSFØRING  UTLEIE (+ BILLETTLUKA) SALG  

 
- Design av trykksaker m.m. 
- PR/Kommunikasjon 
- Annonsering 
- Markedsføring på trykk og digitalt 
- Informasjon på skjermer i saler og 

fellesarealer 
- Nyhetsbrev 
- Kundeklubb 

 

 
- Utleie/booking av lokaler/saler 
- Utleie av Samfundet 
- Billettsalg 
- Fronttjeneste & Dørvakter 
- Informasjon til kunder & publikum i huset 

 

 
- Sponsoravtaler 
- Samarbeidsavtaler 
- Oppfølging av sponsorer & 

samarbeidspartnere 
- Gjensalg (til kunder)  
- Mersalg (produkter/tjenester) 
- Innsalg av LKS media 

 

   

PRODUKSJON  SCENE TEKNIKK  

 
- Booking og kontrakter med artister/ 

arrangementer 
- Konserter/Teater/Dans 
- Barne-arrangementer 
- Egne produksjoner  
- Rekvisitter og kostymer 
- Lageret på Jølsen 
- Verksted 
- Byfesten 

 
- Kjentmann på huset og INTRO 
- Scenearbeid/Sceneteknikk 
- Rigging og klargjøring av lokaler og scener for 

alle arrangementer 
- Rigging og kjøring av lyd, lys og AV 
- Oppfølging av hospitality- og tekniske ridere  
- Oversikt over bruk/utleie av inventar, scene-, 

lyd-, lys- og AV-utstyr (i DX) 
- Oppfølging og vedlikehold av inventar, scene-, 

lyd-, lys- og AV-utstyr 
- Rydding og tilbakestilling etter arrangementer 

 

 
- Tekniske utvikling og innkjøp av 

teknisk utstyr/installasjoner 
- Vedlikehold og dokumentasjon av 

teknisk utstyr/installasjoner 
- Medhør, medsyn og calling til 

backstage og garderober 
- Tilrettelegging for IT/Data/AV 
- TV-skjermer i husets front, saler og 

fellesarealer 
- Teknisk kommunikasjon mellom 

saler/arealer i huset 
- Opplæring av husets ansatte på 

nytt/oppdatert teknisk utstyr 
 



 

DRIFT/VEDLIKEHOLD RENHOLD LKS-MEDIA 

 
- Daglig ettersyn og vedlikehold av 

Kirkegata 11, 12, INTRO og Samfundet 
- Rutinemessig kontroll og sjekk av 
      ventilasjon, sprinkel, brannalarm, 
      nødlys/ledelys, styringssystemer,  
      pumper, varmeanlegg etc. 
-    Større og mindre vedlikeholdsoppgaver 
-    Brannvern 
-    Drift og ettersyn av varebil 
 

 
-    Daglig rent 
-    Rydding og klargjøre av publikumsarealene,       
      artistgarderober, scene og baksceneområder 
-    Rydding, feiing av uteområder 
-    Håndtere avfall ute og inne 
-    Vinduspuss 
-    Hovedrent 
-    Renhold, klargjøring og ettersyn av Samfundet 
 

 
- Kulturpodcast og digitalt innhold 
- Opptak og dokumentering av husets 

arrangementer 
- Opptak og strømming av innleide 

arrangementer/konferanser 
 

 

 
 
 

MØTESTRUKTUR: 
 
Avdelinger/grupper må ha struktur og planer som gir forutsigbarhet og kommunikasjon på tvers, slik at flere kan bidra ved behov. 

 

Mandag kl.13.30 Ledermøte Lars Otto, Guro, Henrik, Anette og Lars  

Mandag kl 15.00 Produksjonsgruppe Robert, Nicolai, Glenn, Anne M, Stein, Dag, Karoline og ledergruppen 

Tirsdag kl.09.00 Byfesten Glenn, Anne Merete, Stein, Lars, Henrik (+ Dag, Nicolai, Guro, Karoline) 

Tirsdag kl.10.00 Tirsdagsmøte  Guro, Dag, Nicolai, Lars, Renhold, Karoline, Scene 5, Scenemestere/teknikere 

Tirsdag kl.12.30 Drift Lars, Trond, Linda, Maria, Aa, Tina 

Tirsdag kl.15.00 Scene/Teknikk/IT Lars, Stein, Dag, Kim, Nicolay, Halvor, Markus  

Torsdag kl.09.00 Marked/Salg/Utleie Guro, Anne Merete, Glenn, Camilla, Elin, Karoline og Scene 5 ved behov 

Januar & August Resepsjonen Guro, Karoline, Camilla, Line, Tove, Marion, Jon, Egil, Arvid, Rolf og Tor Arne 

 
 



 
 

PROSJEKTER & PROSJEKTGRUPPER/TEAM: 
 

Prosjekt Prosjektgruppe / Team 

LKS-media  

Kulturkafé  

Rundt et flygel  

Sponsorarrangementer Guro, Glenn, AM og LOU 

Ladies Night  

Byfesten  

Juleskurken  

Gjensalg & Mersalg  

You Raise me Up  

Utekonserter  

  

 
 


